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Die Initiative ,WIR.FEIERN.SICHER!" der Jugend:info NO hat es

sich zum Ziel gesetzt, die Veranstaltungslandschatft fir junge Nieder-
Osterreicherinnen und Niederdsterreicher aufregend und gleichzeitig
verantwortungsvoll und genussorientiert zu gestalten.

So konnten bereits zahlreiche Besucher:innen einer zertifizierten Veranstaltung von
diesem Konzept profitieren. Viele Veranstalter wurden von den Mitarbeiter:innen
der Jugend:info NO umfangreich beraten und auf dem Weg zur gelungenen
Veranstaltung unterstitzt, sei es mit Fachwissen oder den allseits beliebten
Eintrittsbandern, die kostenlos zur Verfligung gestellt werden.

Nachdem Erfahrungen gewonnen werden konnten und das Projekt seit seiner
Entstehung immer wieder evaluiert und erweitert wurde, ist es Zeit, einen neuen
Meilenstein von ,WIR.FEIERN.SICHER!* umzusetzen.

Ab Herbst 2022 unterstiitzt die Jugend:info NO nun auch junge Menschen, die ihren
Schulball mit einem Gutesiegel auszeichnen lassen mdochten. Fir viele ist dieser
Ball nicht nur ein unvergessliches Event, sondern meist auch eines der ersten
grol3en Projekte, die umgesetzt werden. Hier einen verlasslichen Partner mit viel
Erfahrung an der Seite zu haben, der fur Fragen zur Verfigung steht, ist eine grol3e
Hilfe auf dem Weg zum unvergesslichen Ballabend.

~WIR.FEIERN.SICHER!“-Superball kann bereits bei der Erstplanung und

der Ideenfindung an Bord geholt werden. Die Mitglieder des Ballkomitees
erhalten neben samtlichen bekannten Unterstitzungsmal3nahmen von
~WIR.FEIERN.SICHER!" eine brandneue, umfangreiche Planungsmappe,

die Schritt fur Schritt auf dem Weg zu dem Schulevent des Jahres begleitet.

Ich winsche allen Schilerinnen und Schilern der Abschlussklassen ein
erfolgreiches Schuljahr und einen Abschlussball, der lange in positiver Erinnerung
bleibt!

Christiane Teschl-Hofmeister
Landesréatin



~WIR.FEIERN.SICHER!" darf auf ereignisreiche und spannende Veranstaltungen
zurtckblicken. Unser Team hat mit vielen verschiedenen Veranstalter:innen Events
mitgeplant, die nicht nur wirtschaftlich erfolgreich waren, sondern vor allem fir alle
Beteiligten das Feiern in einem verantwortungsvollen Rahmen ermdglicht haben.
Diese Erfahrungen flieBen nun in die Unterstitzung beim Schulball mit ein.

~WIR.FEIERN.SICHER!“-Superball ist ein Herzensprojekt, welches bereits

seit Projektbeginn immer wieder intern besprochen wurde und uns nicht mehr
losgelassen hat. Jetzt ist es endlich so weit und wir dirfen hier das Ergebnis
unserer Arbeit prasentieren. Mit dieser Mappe mochten wir euch, liebe Mitglieder
des Schulballplanungsteams, unterstiitzen und ein Teil dieser spannenden Zeit
sein. Wir wollen euch die gesamte Projektorganisation so einfach und doch so
individuell und umfangreich wie moglich machen. Jeder Ball ist so einzigartig wie
dessen Veranstalter:innen und wir freuen uns, euch dabei unterstitzen zu dirfen.

So, genug der einleitenden Worte, auf geht's in die Planung!

Ich wiinsche euch, dass ihr euren Ball in vollen Ziigen genief3en kdnnt und lange
an diesen besonderen Abend denken werdet.

Lutz Kollner
Geschaftsfiihrer Jugend:info NO



NHALTSVERZEICHNI

WIR.FEIERN.SICHER!
Unser Support fiir euch
Der Weg zum Giitesiegel
Ballgefliister
Ballkomitee
Euer Ball als Aushangeschild
Alles, was Recht ist
Finanzierung
Worauf ihr bei einem Budgetplan achten solltet!
Steuern
Ticketverkauf
Sponsoring
Location
Werbung
Ehrengaste

Unterhaltung

10

12

13

16

16

18

23

24

25

26

27

28



NRALTSVERZEICRNIS

Alkoholfreie Cocktails
Rezepte
Cocktail-Dekoration
Tipps und Tricks fiirs Shaken

Der gute Sound am Ball

10 Tipps

Checklisten
Allgemein
Rechtliches
Finanzielles und Sponsoring
Location und Jugendschutz
Werbung, etc.
Vor dem Ball (Planung)
Auf dem Ball

Nach dem Ball

29

29

30

31

32

32

35

35

36

37

38

39

40

41

42



WIR.FEIERN.

SICHER!

(i

Gutesiegel

UNSER SUPPORT FUR EUCH

Party machen, ausgehen, einen draufmachen - aber sicher!

Ihr plant einen Ball und mdchtet euren jugen Gasten ein
unvergessliches und nachhaltiges Ausgeherlebnis ermdglichen?
Jugendschutz ist fur euch die Voraussetzung, dieses Ziel zu
erfillen, und ihr seid bereit, noch einige Schritte weiterzugehen?
Dann ist das WIR.FEIERN.SICHER!-Gltesiegel genau die richtige
Auszeichnung fur euch und eure Veranstaltung. Dartiber hinaus
tragt das Gutesiegel zu einer positiven Wahrnehmung der
Veranstaltung gegenuber allen beteiligten Parteien bei und
garantiert so nachhaltiges, erfolgreiches Feiern.

Eure Benefits
- U i I U i der Zertifizierung
Unterschied Giitesiegel Basic - Gilitesiegel Plus e
 gute .
« weniger Schwn;gg‘é?r:g; Unfalle

: ' ' e iger alkoh .
Grundlage: Kenntnis und Einhaltung des NO Jugendgesetzes g \\,'Vvirr\\:ggg K peschadigung
. zufriedene Gaste

iti ichte
« positive Benc_h _ :
. \onstenlose Emtnttsbander
« Sicherheit

\ Erflllung aller BASIC-Kriterien
(z.B.: Verzicht auf Trinkaktionen,
rauchfrei, Alkoholkonsum ist nicht
der Veranstaltungszweck usw.) Erfillung der BASIC-Kriterien UND

A insgesamt zehn Punkte aus folgenden drei Klassen
(mind. ein Kriterium aus jeder Klasse)

Klasse 1 (pro Kriterium 1 Punkt) z.B.: Gratiswasser,
keine Alkopops, ...

Klasse 2 (pro Kriterium 2 Punkte) z.B.: Chill-out-Zonen,
Security, Angebote fiir Autofahrer:innen, ...

Klasse 3 (pro Kriterium 3 Punkte) z.B.: attraktive
Essensangebote, aktivierendes Programm,

eigene innovative Ideen, ...



WIR.FEIERN.

SICHER!

Gutesiegel

DER WEG ZUM GUTESTEGEL

Anmeldeformular ausfiillen und dabei entscheiden, welches Gutesiegel zu
eurer Veranstaltung passt. Ausfuhrliche Antworten zur Entscheidungsfindung
gibt es in unserem kostenlosen Leitfaden zum Gutesiegel!

> Profitiert von unserem umfangreichen kostenlosen
Infopaket und Materialien!

9 Lasst eure Veranstaltung duch eines <_)

unserer Gutesiegel zertifizieren.

jugendschutzkonforme
Veranstaltung durch.

k/? Q Fihrt eine erfolgreiche und

Freut euch Uber ein tolles Ergebnis, bleibt Teil unseres
Netzwerks und profitiert auch bei zuklnftigen <

Veranstaltungen von der Initiative
WIR.FEIERN.SICHER!

et °S§;erer MERR INFOS ZU WIR . FETERN . STCHER!
ihr ‘l:Jar\\t:rstmzung i‘;ﬁ\c:t ﬁl?irt‘lch gern bei GIBT ES HI[R 1w

. f otigt, .
Mitarbetter bi‘:\s r%\e\den unter:

JUGEND:\NFO NO5

T +43 2742 _245 6!
E: '\nfo@]ugend\_nfo—no y
W: Wwww.-jugen




Schh...!

STEBEN ANREGUNGEN, WIE EUER SCHULBALL
[U EINEM UNVERGESSLICHEN ERLEBNIS WIRD

9 Hier sind alle rechtlichen und organisatorischen Vorarbeiten gemeint, die ihr
braucht, um einen Ball zu veranstalten. Wichtig ist auch, dass ihr schon vorab
klart, wer wofir zustandig ist und wer wie viel von den Einnahmen bekommt.
Grundsatzlich geht es aber vor allem darum, welche Akzente ihr bei dem Ball
setzen wollt — von der Deko Uber das Motto/Thema bis zu den Bars und diversen
Einlagen. Und schon mit der Einladung konnt ihr Lust und Vorfreude auf euer
Event verbreiten, indem ihr mit ,geheimnisvollen Ankiindigungen* etwas
Spannung erzeugt.

@ Ein gutes und spannendes Thema gibt euch natirlich bei der Vorbereitung
schon die Mdoglichkeit, alle kreative Energie darauf zu bundeln und einen roten
Faden fur den Ablauf des Balls zu haben. Es erleichtert aber auch den Gasten,
sich auf den Ballabend gedanklich und eventuell auch sinnlich vorzubereiten und
einzustimmen. Ein paar Beispiele: ,Reif fur die Insel”, ,Wir sind Helden*, ,It's
Showtime*.

9 Der Eintritt in den Ballraum kann den/die Besucher:in auf magische Weise in
den Zauber des Abends geleiten, z.B. wenn ein roter Teppich ausgelegt ist, ein
BegriflRungsdrink serviert wird oder ein kleines Giveaway verteilt wird, das
mit dem Motto des Abends in Verbindung steht. Es kann aber auch schon eine
personlich freundliche Begrtifdung (,Schoén, dass du da bist. Hab einen
wundervollen Abend!”) reichen, um jemanden positiv auf die Ballnacht
einzustimmen.



0 Balle und Feste, an denen die Menschen sich auch in irgendeiner Form
beteiligen kdnnen, sind lebendiger und spannender (Tombola, Schatzspiel).
Dort, wo sich Gaste eingeladen fiihlen, etwas von sich zu zeigen und in Kontakt
mit anderen zu treten, wird viel positive Energie frei. Diese
Begegnungsmaglichkeiten konnen in eigens dafir vorgesehenen Raumen
stattfinden, im ganzen Ballareal oder auf der Tanzflache. Wir haben versucht,
einige lustige und bewahrte Ideen fir euch aufzubereiten. Wenn Menschen sich
spielend begegnen, entstehen oft unvergessliche Momente.

6 Tanz- und Showeinlagen bieten den Gasten Hohepunkte und schaffen eine
gemeinsame Atmosphére. Highlights wie der Auftakttanz oder die Mitter-
nachtseinlage schaffen auch die notwendige zeitliche und organisatorische
Struktur fur den Ballabend. Nach der letzten Einlage bietet es sich an, dem Ball
ein Stiick mehr Freiraum und Chaos zu geben. Dieses kreative Chaos darf sich
dann vor allem in den verschiedenen Raumen oder Bars in einer spontanen
Form (Spiel, Tanz, ...) entfalten.

@ Als Kontrapunkt zum wilden und lauten Balltreiben bieten sich kleine Oasen
der Ruhe an. Das sind Raume bzw. Bereiche am Ball mit leiser Musik und
Moglichkeiten zum Sitzen und Reden. Hier kann man zwischendurch auftanken
oder die Erlebnisse der Nacht ausklingen lassen und mit anderen die gemachten
Erfahrungen teilen, denn ,Erlebnis wird durch Reflexion zur Erfahrung und
Erkenntnis®.

e Schaut gemeinsam zurtick, was eure Highlights am Ball waren, und lasst
den Spal3 und die Freude an dem, was euch gelungen ist, in der Erinnerung
nachklingen. Plant diesen Reflexionstermin schon fix vor dem Ball mit ein. Haltet
fest, wo eure Nachfolger:innen noch etwas besser machen konnten, und bitte
gebt eure Erfahrungen und Erkenntnisse an die nachste Klasse weiter, damit
die nicht (wieder) von vorne anfangen muss.



Das

Fur einen perfekten Schulball benétigt ihr ein gutes Team, um
die anstehenden Aufgaben erfolgreich zu bewaltigen. Wahlt die
Team-Mitglieder nach ihren Fahigkeiten aus, nicht (nur) nach
Sympathie.

Ein Komitee aus Selbstdarsteller:innen wird euch nicht weit
bringen. Auch bei zahlenstarken Jahrgangen sollte ein Team
von maximal acht Personen ausreichen.

Vorsitz des Komitees

Kompetent, kommunikativ und klare Visionen — das sind die drei “Ks”, die der Vorsitz
des Ballkomitees auf jeden Fall berticksichtigen sollte. Der bzw. die Vorsitzende —

und nur diese:r — ist fur die Kommunikation nach auf3en (Mitschuiler:innen, Lehrer:innen,
Direktor:in, Magistrat) zustandig und verantwortlich.

Gleichzeitig muss er oder sie sich bewusst sein, dass sein bzw. ihr Team keine
Untergebenen, sondern Mitschiler:innen sind, die von ihm bzw. ihr motiviert gefihrt
werden, aber trotzdem auf gleicher Augenhdhe stehen.

&

I Nicht der/die Beliebteste, sondern der/die Fahigste muss diese Funktion
I innehaben!

L

((S—

10



Uy

Dokumentation

Jede Diskussion und vor allem jede Entscheidung muss genauestens protokolliert werden,
um zu vermeiden, dass bei der ndchsten Sitzung Uber dasselbe Thema erneut diskutiert
wird — das spart Zeit und Nerven.

Der bzw. die Schriftfihrer:in sollte von allen anderen Aufgaben befreit sein und sich
ausschlief3lich um das Erstellen von Protokollen kiimmern. Diese Mitschriften kdnnen
auch anderen Beteiligten, die nicht im Ballkomitee sitzen (z.B. Direktor:in, Mitschiiler:in),
vorgelegt werden, damit diese auf dem aktuellen Stand sind und Entscheidungen des
Ballkomitees besser verstehen kdnnen.

Erstellt auch eine Liste mit Namen von allen Schiler:innen, die bei der Organisation bzw.
am Ballabend ehrenamtlich mithelfen (z.B. beim Verteilen von Tombola-Losen etc.).
Wichtig: Bei Bezahlung der Mitarbeit entsteht ein Dienstverhaltnis (dann auf
Dienstvertrage, Sozialversicherung, Steuern etc. achten).

- -

I Eine E-Mail-Aussendung des letzten Sitzungsprotokolls erleichtert den Einstieg
I in eine Diskussion.

L

L——J

Die Finanzen im Blick

Schlussendlich dreht sich alles um die Frage, wie viel Gewinn am Ende flir einzelne
Personen herausspringt. Das Ergebnis zu optimieren ist die Aufgabe des Finanz-
referenten bzw. der Finanzreferentin, um Geld im Namen des Ballkomitees auszugeben.
Von ihm bzw. ihr wird hochste Genauigkeit erwartet, da die Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung fehlerfrei sein muss.

Irm

Excel-Listen erleichtern die Zahlenauswertung. Aufderdem hietet Excel
iiberschaubare Sortier- und Filterfunktionen an, die bei der Aufbereitung eures
Finanzplans von grofSem Nutzen sein kénnen.

L——J

|
L
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Euer

Der Schulball war und ist noch immer DAS Aus-
hangeschild der Schule bei Eltern und Politiker:innen! Holt euch die Direktion\
Dem Direktor bzw. der Direktorin liegt also viel daran, |

. und das Lehrpersona
dass der Schulball eine gelungene Veranstaltung
wird — zum einen fur die Imagepflege der Schule,
zum anderen aber auch, damit ihr die Erfahrung
machen konnt, selbststandig eine Veranstaltung

\ @
durchzufiihren. " _

r
| Niemals ubertreiben! Zu viele Fehlstunden wegen der |
L

auf eure Seite!

e

Ballorganisation sind kontraproduktiv. |

Feiern? Aber sicher!

Mit dem Gutesiegel WIR.FEIERN.SICHER! koénnt ihr noch mal
Extrapunkte bei der Direktion bzw. dem Lehrpersonal sammeln. Denn hier
werden Veranstalter:innen ausgezeichnet, die das Nachtleben fur junge ‘
Menschen sicherer gestalten mochten, ohne dabei den Spal3 aus den

Augen zu verlieren. Durch die Einhaltung der WIR.FEIERN.SICHER!-

Kriterien werdet ihr dabei unterstitzt, das Ausgeherlebnis junger

Menschen vielseitig zu verbessern und eine Feierkultur zu etablieren.

Im Rahmen der Initiative werden ein umfassendes Informationspaket und
eine mogliche Unterstiitzung durch die Jugend:info NO zur Verfiigung
gestellt. Damit schafft WIR.FEIERN.SICHER! eine vertrauenswurdige
Grundlage, um Veranstaltungen vor allem fiir junge Gaste zu verbessern.

12
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Alles,

Auf Sejge 36
Hier findet ihr einige wichtige und grundlegende Informationen zu den flndeSt du
rechtlichen Fragen, die bei der Organisation eines Balles auftauchen. Zu diesem

Veranstaltungsanmeldung

Jede Veranstaltung muss angemeldet
werden. Dies geschieht beim Magistrat
der Stadt bzw. bei der Gemeinde.

Informationen, die angegeben werden
mussen, sind:

* Eine fur die Veranstaltung
verantwortliche Person

* Datum und Uhrzeit

* Raumlichkeiten

* Eintrittspreis

* Art der Veranstaltung

» Anzahl der Besucher:innen

ACHTUNG:

Sicherheit

Um die Sicherheit auf dem Ball

zu gewabhrleisten, bedarf es eines
professionellen Sicherheitsdienstes
(Security). Hier gilt folgender Richtwert:
Fir 50 Personen bendtigt ihr je eine:n
Security-Mitarbeiter:in. Je nach Location
kbnnen auch andere Regeln gelten,
fragt am besten direkt nach.

Es ist auch mdglich, dass ein Teil der
Security-Mitarbeiter:innen sogenannte
Ordner:innen sind. Die Ordner:innen
sind kein professionelles Sicherheits-
personal, sondern eigens fur
Ordneraufgaben zustandig (z.B.
Kartenkontrolleur:innen bzw. eigene
Leute des Ballkomitees).

Die Veranstaltungsanmeldung muss mindestens sechs Wochen vor dem
Ball erfolgen und die fiir die Veranstaltung verantwortliche Person muss

mindestens 18 Jahre alt sein.

L
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Veranstaltungshaftpflicht-
versicherung

Fur den Ball ist unbedingt eine
Veranstaltungshaftpflichtversicherung
abzuschliel3en, um sich fur eventuelle
Personen- und Sachschaden an
Besucher:innen und Personal
abzusichern.

Das schitzt euch als Veranstalter:innen
vor maglichen Haftungsanspruchen, d.h.
finanziellen Forderungen gegen euch im
Falle eines Schadens.

ACHTUNG: ity 7

|
: Die wichtigsten Bereiche, die
1 abgedeckt werden sollten, sind
I Mietsach- und Tatigkeits-

I schaden von Drittpersonen wie
: Besucher:innen und Personal.

Mindestalter und Location

Als Veranstalter seid ihr fir die Frage
verantwortlich, wer euren Ball besuchen
kann. Deshalb durft ihr nicht vergessen,
auf das gesetzliche Mindestalter der
Besucher:innen zu achten.

Wichtig: Der behordlich genehmigte
Fassungsraum eurer Location darf nicht
uberschritten werden und es durfen nicht
mehr Eintrittskarten verkauft werden, als
Besucher:innen erlaubt sind. Eine gute
Eintrittskontrolle ist also enorm wichtig
(auch bei Hinter- und Nebeneingangen)!

=

AKM

Jede offentliche Auffihrung von Musik
ist spatestens drei Tage vor der
Veranstaltung bei der AKM (Autoren,
Komponisten und Musikverleger) zu
melden. Diese verrechnet dann die
Kosten fur die Auffihrungslizenz, die
tariflich festgelegt sind und die von
verschiedenen Faktoren abhangen.

In der Regel wird nach Eintrittspreis und
GroRRe der Ballraumlichkeit verrechnet.
Die Anmeldung kann auch online tber
entsprechende Formulare erfolgen.

Es wird aber sehr empfohlen, im Vorfeld
personlich mit der zustandigen AKM-
Geschaftsstelle Kontakt aufzunehmen.
In Niederosterreich kannst du den
Kontakt der Geschéftsstelle in der Nahe
deines Wohnortes hier abfragen:

14



Jugendschutz

Auf das Niederdsterreichische Jugendgesetz, in dem
Ausgehzeiten, Konsum von Alkohol, Rauchen etc.
geregelt sind, musst ihr hinweisen und achten. An
unter 16-Jahrige darf kein Alkohol ausgeschenkt
werden.

AuRRerdem besteht Rauchverbot bis 18 Jahre!

Es empfiehlt sich, das Jugendgesetz bei eurer
Veranstaltung auszuhangen.

Uberblick Jugendschutz in NO

el I

Achtung: Eure Erziehungsberechtigten kdnnen innerhalb der gesetzlichen Bestimmungen kiirzere Ausgehzeiten
festlegen, aber nicht langer als die gesetzlichen Zeiten! Allerdings durft ihr, wenn eure Erziehungsberechtigten euch
begleiten, langer unterwegs sein.

15



Die

WORAUF THR BET EINEM BUDGETPLAN ACHTEN SOLLTET

Das Budget ist eine genaue Auflistung eurer voraussichtlichen Ausgaben und Einnahmen.
Es ist wichtig, dass das Geld und das Konto von mindestens zwei Personen

verwaltet werden, die sich gegenseitig kontrollieren (Vieraugenprinzip).

Denn: Vertrauen ist gut, aber Kontrolle ist besser. Vielleicht wollt ihr auch ein eigenes
Bankkonto fur die Organisation eures Schulballs anlegen.

Um diese Kontrolle zu ermdglichen, empfiehlt es sich auch, eine Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung zu fiihren und alle Belege, die im Laufe der Ballvorbereitung anfallen, sorgfaltig

aufzubewahren.

MUSTERBUDGET

Einnahmen:

» Einnahmen durch Sponsoring
 Forderung der Stadt/Gemeinde
e Einnahmen durch den
Kartenverkauf

* Freiwillige Spenden der
Ehrengaste

 Verkauf an der Cocktailbar
 Verkauf von Tombola-Losen

Ausgaben:

» Security

 Druckereikosten (Flyer, Eintrittskarten,
Plakate, Maturazeitung)

* AKM

» Miete der Ball-Location

*DJ

» Soundanlage fur DJ (oftmals getrennt

vom DJ)

* Veranstaltungshaftpflichtversicherung
» Dekoration

» Wareneinsatz

* Sonstige Kosten

* Catering

» Damenspende bzw. Ballspende

16



Ein weiterer wichtiger Punkt ist die Gewinnaufteilung nach dem Ball. Uberlegt euch hier
ein logisches, kontrollierbares System, damit nichts verloren geht und alle bekommen,
was vorab vereinbart wurde.

Ein Beispiel dafiir ware ein Punktesystem: Jeder Aufgabe wird ein bestimmter
Punktewert zugerechnet. Hierbei ist es wichtig, dass die Punkte in einem realistischen
Verhéltnis zueinander stehen und ihr euch auch schon vor dem Ball Gedanken tber die
Geldverteilung macht. Mehr Punkte bedeuten mehr vom Gewinn.

Auf Sejte 3,
> ) findest du
. . Zu dieSem
Abmachungen mit Unterschriften Thema eine

verhindern Streit! Es empfiehlt sich,
solche Abmachungen vor Beginn der
Organisation zu treffen, um spatere
Diskussionen zu vermeiden. Das gilt
naturlich fur alle Abmachungen, z.B. mit
dem/der Inhaber:in der Location etc.

Fiir alle Vertrage gilt:

Immer zweifach ausstellen und unterschreiben. (Wenn mdglich, sicherheitshalber von
einem/einer Juristen/Juristin aus eurem Eltern- oder Bekanntenkreis checken lassen —
oder ihr holt euch von der Jugend:info NO Unterstitzung!)

N o

Erkundigt euch auch rechtzeitig liber mogliche Steuern und Abgaben bzw. plant
sie im Budget ein (z.B. Einkommenssteuer, Umsatzsteuer, AKM, Werbeabgabe
| etc.). Bei Fragen wendet euch an die zustandige Gemeinde oder das zustandige
L Magistrat.

L——4J
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Du musst nicht
alles wissen!
Bei Fragen
helfen wir
dir weiter.

Die

STEVERN

Wir wissen, dass dieses Thema eventuell einen Stolperstein bei der
Planung und Organisation eines Balles darstellen kann. Bei Fragen oder
Interesse an naheren Informationen gibt die Rechtsabteilung in der
Jugend:info NO gerne weitere Auskunft. Einfach bei uns melden!

KONTAKT:

Fur die Festlegung der Steuern ist grundsatzlich zu unterscheiden, ob der Schulball
von einem bestehenden gemeinnutzigen Verein durchgefthrt wird oder von einem
Personenkomitee.

Gemeinniitziger Verein

Wird ein Schulball von einem bestehenden gemeinnutzigen Verein durchgefihrt (z.B.
Elternverein), ist darauf zu achten, dass die Durchfihrung eines solchen Schulballes in
den Statuten des Vereines vorgesehen ist.

Der erzielte Gewinn beim Schulball muss dann fur gemeinnitzige Zwecke verwendet
werden. Dabei ist zu beachten, dass die Finanzierung einer Maturareise fur alle
Maturantinnen und Maturanten keinen gemeinnutzigen Zweck darstellt (eine Unterstiitzung
bedurftiger Schiler:innen ist, wie auch bei anderen Schulveranstaltungen, zwar ein
mildtatiger Zweck, aber dennoch maoglich — doch auch nur dann, wenn es in den Statuten
S0 vorgesehen ist).

Ist der Schulball durch die Statuten des Vereins gedeckt, ist weiters zu unterscheiden,
ob es sich um ein kleines oder groRes Vereinsfest handelt.

18



Kleines Vereinsfest:

* Organisation (Planung und Mitarbeit) zu
mindestens 75% durch Vereinsmitglieder

und deren nahe Angehdrige (Ausnahmen:

behdordliche Anordnung, Unzumutbarkeit,
Notwendigkeit von Professionist:innen).
Sonstige Organisation durch Dritte muss
ebenfalls unentgeltlich sein.

* Klar erkennbarer Zusammenhang mit
dem Zweck des Vereins (laut Statuten!).

» Beschranktes Angebot an Verpflegung
und Bereitstellung ausschlief3lich durch
Vereinsmitglieder und Angehdrige.

Erfillt eine Veranstaltung nicht
alle diese Kriterien, handelt es
sich um ein grofRRes Vereinsfest!

» Oder Uberhaupt Ausgliederung der
gastgewerblichen Téatigkeit an einen
gewerblichen Dritten, dessen Tatigkeit
dann nicht dem Verein zugerechnet wird,
wie z.B. Wirt:in oder Caterer.

* Darbietung von Unterhaltungseinlagen
durch Vereinsmitglieder oder regionale,
der breiten Masse nicht bekannte
Klnstlerinnen (nicht durch Film,
Fernsehen oder Radio beriihmt; nicht
mehr als 1.000 Euro tbliche Gage pro
Stunde).

 Pro Kalenderjahr nur 72 Stunden (von
Festbeginn bis Festende; laut Anmeldung)

Steuerliche Folgen eines kleinen Vereinsfestes:

Begunstigte Korperschaftssteuer (Jahresfreibetrag von 10.000 Euro — bis dahin keine

Steuererklarung; Vortragsmaoglichkeit von nicht verbrauchten Freibetragen)

Umsatzsteuer entfallt grundsatzlich wegen ,Liebhabereivermutung”
20% Abzug bei Gewinnermittlung fur Leistungen der Mitglieder

Die Ubrigen begunstigten Tatigkeitsbereiche des Vereins bleiben unberthrt.

Bitte vergesst nicht, auch sonstige Abgaben zu bedenken, wie z.B. den AKM-Beitrag
(direkt bei der Verwertungsgesellschaft einzubringen), die Lustbarkeitsabgabe (bei
der Gemeinde) oder die Fremdenverkehrsabgabe (je nhach Bundesland).

Y vee N
|
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Grof3es Vereinsfest:

Grundsatzlich stellt ein groRes Vereinsfest eine begtnstigungsschadliche Betatigung
dar. Erzielen begiinstigungsschéadliche Betriebe Umsatze von hochstens 7.500 Euro pro
Jahr, besteht fur die dabei erzielten Umsatze weder Einzelaufzeichnungs- oder
Registrierkassen- noch Belegerteilungspflicht, weil hier von einer nicht
unternehmerischen Tatigkeit ausgegangen werden kann.

Steuerliche Folgen eines groRen Vereinsfestes:

« Unter Umstanden Verlust der abgabenrechtlichen Begunstigungen fiir den Verein

« Uneingeschrankte Abgabenpflicht (Kérperschaftssteuer und Umsatzsteuer) in allen
Bereichen (allerdings Freibetrage und Kumulationsmdglichkeiten beachten!)

« Umsatzsteuererklarung und Korperschaftssteuererklarung nétig

« Bleiben die schadlichen Umsétze im Jahr unter 40.000 Euro, bleibt die
Gemeinnutzigkeit bestehen. Wird diese Umsatzgrenze uberschritten, ist fir das
Behalten der Gemeinnutzigkeit eine Ausnahmegenehmigung des Finanzamtes
erforderlich.

« Unter gewissen Umstanden registrierkassenpflichtig (ndhere Infos dazu siehe nachstes
Kapitel Registrierkassenpflicht)

Registrierkassenpflicht

In Osterreich herrscht Registrierkassenpflicht.

Das bedeutet elektronische Aufzeichnungspflichten fur alle Bareinnahmen

zum Zweck der Losungsermittlung. Die entsprechenden Bestimmungen sind in der
Bundesabgabenordnung (,BAO*) und der sogenannten Barumsatzverordnung
nachzulesen.

Grundsatzlich muss jeder Betrieb ab einem Jahresumsatz von 15.000 Euro netto, sofern
auch die Barumsatze (inkl. Bankomatkarten- und Kreditkartenzahlungen) 7.500 Euro
netto Uberschreiten, seit 1.1.2016 die Bareinnahmen mit einer Registrierkasse elektronisch
aufzeichnen.

Umsatze von abgabenrechtlich begunstigten Kérperschaften (z.B. Vereinen) sind jedoch
unter gewissen Voraussetzungen davon ausgenommen. Das nennt man vereinfachte
Losungsermittlung.

20



Bestimmte entbehrliche Hilfsbetriebe (wie z.B. kleine Vereinsfeste) eines
gemeinnutzigen Vereins sind dann nicht einzelaufzeichnungs-, registrierkassen-
und belegerteilungspflichtig, wenn alle nachfolgenden Voraussetzungen erfllt sind:

« Die Umsatze finden im Rahmen von geselligen Veranstaltungen der Kérperschatt,
die einen Zeitraum von insgesamt 72 Stunden im Kalenderjahr nicht Gbersteigen,
statt.

- Die Organisation der Veranstaltung sowie die Verpflegung bei der Veranstaltung
werden durch Mitglieder der Kérperschaft oder deren nahe Angehdrige
durchgefuhrt bzw. bereitgestellt. Wird die Verpflegung an einen Unternehmer (z.B.
Wirt) ausgelagert, gilt dessen Tatigkeit nicht als Bestandteil des Vereinsfestes und
ist daher fur die Einstufung des Vereinsfestes unbeachtlich.

« Auftritte von Musik- oder anderen Kinstlergruppen sind dann unschéadlich, wenn
diese ublicherweise (also nicht blof3 im konkreten Fall) nicht mehr als 1.000 Euro
pro Stunde fur einen Auftritt verrechnen.

Fur sonstige entbehrliche Hilfsbetriebe, die diese Voraussetzungen nicht erfullen,
gelten diese Erleichterungen nicht.
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Personenkomitee

Eine Alternative zum gemeinnutzigen Verein stellt das Personenkomitee dar, welches
aus Eltern bzw. Schuler:innen des Maturajahrgangs bestehen kann. Das Komitee wirkt
als Gesellschaft burgerlichen Rechts.

Der Vorteil dieser Alternative ist das jahrliche Wechseln des Personenkomitees
nach Beendigung des Maturaballs. Aufgrund des jahrlichen Wechsels Uben die
beteiligten Personen die Tatigkeit ohne Wiederholungsabsicht aus. Daher stellen die
erzielten Einkiunfte keine Einkunftsquelle bei den mitwirkenden Personen dar und es
liegt keine Einkommensteuerpflicht vor. Aufgrund der fehlenden unternehmerischen
Tatigkeit wird auch keine Umsatzsteuerpflicht sowie keine Registrierkassen- und
Belegerteilungspflicht verwirklicht.

Er6ffnung eines Ballkontos

Das Personenkomitee kann sich fir den Schulball ein eigenes Konto zulegen. Euer
Maturaball-Konto wird von der Bank als Quasi-Treuhandkonto gefihrt. Das heil3t, auf
dem Konto liegt Geld, das nicht dem Kassier allein, sondern euch allen gehdrt. Die
Bank muss daher wissen, wer die wirtschaftlichen Eigentimer der verwalteten Gelder
sind. Daflr bendtigt die Bank eine Liste mit den Vor- und Zunamen sowie den
Geburtsdaten aller Maturantinnen und Maturanten.

Was ist noch bei der Er6ffnung des Ballkontos zu beachten: Mindestens zwei
Vertreter:innen des Ballkomitees konnen ein Maturaball-Konto er6ffnen — mitzubringen
sind neben den persodnlichen amtlichen Lichtbildausweisen eine
Schulbesuchsbestéatigung und die oben schon erwahnte Schiilerliste.

Behebungen und Uberweisungen sind, auch zu eurem eigenen Schutz, immer mit zwei
Unterschriften zu autorisieren. Daher empfehlen wir euch, drei zeichnungsberechtigte
Personen (Kassier und -Stellvertreter sowie Rechnungsprufer bieten sich an) zu
nominieren, damit ihr auch immer finanziell handlungsfahig seid, wenn zum Beispiel
einer der beiden Kassiere ausfallt.

Zu guter Letzt solltet ihr vor der Gewinnauszahlung eure Bank fragen, ob es moglich
ist, diese anhand der von euch beflllten Excel-Datei zu tbernehmen. Das erspart euch
das Ausfiillen von vielen Uberweisungen und Unterschriften und eigentlich auch der
Bank die manuelle Bearbeitung, weil sie technisch durch Einlesen der strukturierten
Excel-Vorlage gleichsam die Buchungen auslésen kann.
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Der

Der Ticketverkauf — eine der wichtigsten Geldeinnahmen bei eurem Maturaball.
Hierbei gibt es auch einige wichtige Punkte zu beachten:

Unterschied zwischen Vorverkauf und Abendkasse

Zunachst ist zwischen Vorverkauf und Abendkasse zu unterscheiden. Beim Vorverkauf
verkauft ihr die Karten schon vor dem Ball, meistens gleich an eurer Schule bzw. zusatzlich
in regionalen Bankstellen, Geschéaften oder auch uber ,0eticket”. Hier solltet inr am besten
ein paar Personen (oftmals sind das Personen aus dem Komitee) damit beauftragen, den
Vorverkauf durchzufuihren. Bei der Abendkasse, also am Tag der Veranstaltung, missen
ebenso fix zugeteilte Personen daflr verantwortlich sein und die Tickets verkaufen.

Was darf ein Ticket kosten?

Was so ein Ticket kosten soll, ist grundsatzlich nirgends vorgegeben. Die Preise sind von
euch und eurem Komitee/Verein selbst zu gestalten. Ihr kénnt natirlich die Jahrgange,

die vor euch maturiert haben, fragen, wie viel die Tickets bei ihren Maturaballen gekostet
haben. AuRerdem konnt ihr euch noch bei anderen Schulen in eurer N&he erkundigen, wie
viel ein Ticket bei ihren Béllen kostet. So kénnt ihr euch eine ungefahre Einschatzung der
Preise einholen. Was jedoch meistens gilt: Die Preise bei der Abendkasse sind immer
hoéher als die Vorverkaufspreise. Hier ist es normal, dass die Preise um 20 bis 30% h6her
sind als die vom Vorverkauf.

Verkaufsstart

Mit dem Verkauf konnt ihr ca. zwei Monate vorher starten. Wenn euer Ball schon im
Herbst bzw. am Anfang des Schuljahres stattfindet, konnt ihr den Start des Verkaufes
auch vor die Sommerferien verlegen. Die Tickets solltet ihr aber schon einen Monat vor
Verkaufsstart drucken lassen. Lieber zu frih als zu spat, denn man weil3 nie, zu welchen
Verzdgerungen es kommen kann! Beachtet auch, dass ihr fur die Gestaltung der Tickets
eine Vorlaufzeit bendétigt.
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Eine der wohl wichtigsten Einnahmequellen fir eine
Veranstaltung ist das Sponsoring. Im Idealfall schafft ihr
es, damit die Fixkosten fir euren Ball zu decken. Ein Muster fiir einen Werbevertrag

findet ihr hier:

Sponsoring muss jedoch nicht immer Geld sein, auch
Sachspenden fir eine Tombola oder — wie bei einer
Tanzveranstaltung tblich — eine kleine Aufmerksamkeit
(sogenannte Ball- oder Damenspenden) kann durch
Sponsoring erlangt werden.

Die Gegenleistungen, die der/die Sponsor:in bekommen kann,
sind unterschiedlich, missen aber jedenfalls festgeschrieben -~
werden.

Beispiele dafiir waren:

« Banner oder Plakat auf dem Ball

« Logo auf dem Flyer, der Ballkarte oder dem
Ballplakat, Powerpoint-Prasentation mit Logo

« Erwéahnung in der Eréffnungsrede

« Ehreneinladung des/der Sponsors/Sponsorin

I-Um eine realistische Preisangabe fiir Inserate und dergleichen zu machen, ist es

| empfehlenswert, die Preise der Vorjahre heranzuziehen und auch mit den Preislisten

| anderer Schulen zu vergleichen. Das hilft euch dabei, keine unrealistischen
Preisangaben zu versenden und damit die Sponsor:innen abzuschrecken.

L

L
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Der Veranstaltungsort ist einer der wichtigsten Faktoren eures Balls. Ist die Location
unpassend, verschenkt ihr eine Menge Potential in Form von Gasten und damit Geld.
Um den passenden Ort zu finden, solltet ihr folgende Kriterien beachten:

Woher kommen die Gaste?

Das Veranstaltungslokal sollte optimal
liegen, um fur den Grol3teil der Gaste

die Anreisezeit zu minimieren. Wichtig ist
hier auch, dass in der Nahe genltgend
Parkplatze zur Verfigung stehen.

Was kostet die Location?

Miete, Kaution, versteckte Nebenkosten
wie Reservierungsgebuhren usw. — alles
Budgetposten, die euren Gewinn wie
Schnee in der Sonne schmelzen lassen
konnen. Erstellt eine genaue Kosteniber-
sicht, um die beste Wahl zu treffen.

Passt das Ambiente?

Die Atmosphare ist mit dem Motto des
Balls untrennbar verbunden. Plant ihr
einen Ball unter dem Motto ,Casino
Roy(b)all” ist ein halb vermoderter Saal mit
alternativer Deko definitiv der falsche Ort.
Daflr braucht es Casino- und Monaco-
Flair mit Deko, die sich beispielsweise an
Pokerkarten und Roulette orientiert. Stil,
Stil und nochmals Stil ist hier gefragt!

Diirfen wir Getranke ausschenken?

In vielen Lokalen haben bestimmte
Gastronomiebetriebe die Lizenz zum
Ausschenken, d.h. ihr durft maximal
(und auch das nur nach Vereinbarung
mit dem/der Lizenzinhaber:in) anti-
alkoholische Cocktails verkaufen. Das
Problem: Gerade bei den Getranken ist
im Normalfall das meiste Geld zu holen,
deshalb wirkt sich hier die Wahl der
Location direkt auf den Gewinn eures
Balls aus.

Es empfiehlt sich, mit dem Gastro-
nomiebetrieb vor Ort einen eigenen
Vertrag abzuschliefden, damit auch im
Nachhinein klar ist, wer wie viel Geld
aus dem Getrankeverkauf hekommt.

Wie schaut es mit der Deko aus?

Bei der Deko musst ihr auf
Schutzbestimmungen achten (keine
brennbaren oder leicht entflammbaren
Materialien verwenden), Notausgénge,
Fluchtwege bzw. Feuerwehr und
Rettungszu- und -durchfahren freihalten etc.
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Werbung kann euch dabei helfen, euren Ball bekannt(-er)

zu machen und mehr Gaste zu gewinnen.

Wann ist Werbung sinnvoll?

Werbung fur den Ball ist besonders wichtig,
wenn es sich um einen Jahrgang mit
wenigen Schuler:innen handelt. Ist der

Ball durch Maturant:innen und Angehdérige
bereits nahezu ausverkauft, konnt ihr bei der
Bewerbung Geld sparen, weil ihr in diesem
Fall nicht so viel Material, z.B. Plakate,
braucht.

Plakate

Im Innenstadtbereich und in den Schulen
ist das einzig zielfuhrende Format A3
(Ausnahme: es gibt Plakatstander im Al-
Format). Alle anderen sind entweder zu
klein, um wahrgenommen zu werden, oder
so grol3, dass das Anbringen nicht méglich
ist oder sie aufgrund ihrer stérenden Grof3e
schnell wieder entfernt werden. Plakatieren
sollte man ungefahr vier bis sechs Wochen
vor der Veranstaltung, allerdings nur mit
Genehmigung der Gemeinde/Stadt.

Zeitungsinserat

Schickt einfach ein Foto vom Plakat mit
einem kurzen Text an die Redaktion in einer
regionalen Zeitung. Wenn sie Platz haben,
werden sie es kostenlos mit reinnehmen.

Social Media und Internet

Soziale Netzwerke eignen sich gut fur
Werbung. Es empfiehlt sich z.B., eine
Facebook-Veranstaltung zu erstellen und
diese zu bewerben. Ihr kbnnt auch in
anderen sozialen Netzwerken bezahlte
Inserate schalten. Das ist meist sogar
gunstiger als der Druck hunderter Plakate.
Auch diverse Hompages (z.B. eurer Schule
und Sponsor:innen) eignen sich gut, um
Werbung fur euren Ball zu machen.
Aul3erdem ist es eine super Werbung, wenn
ihr ein Gewinnspiel Uber Instagram macht, in
dem man Eintrittskarten gewinnen kann,
wenn man z.B. den Beitrag in der Story teilt.
Je mehr das Plakat in der Story posten,
desto mehr Leute sehen es.
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Friher kimmerte sich die Person um den Ehrenschutz, welche das
Sicherheitspersonal zur Verfiigung stellte, um Diebe von der Veranstaltung
fernzuhalten.

Inzwischen hat sich die gesellschaftliche
Situation grundlegend geandert und der
Ehrenschutz dient als ,,Aushangeschild” ftr
euren Ball. Durch die Zusage von Ehrengasten
wirkt euer Ball serigés, was nur zu eurem Vortell
sein kann.

Ihr kénnt z.B. (junge) Politiker:innen oder
erfolgreiche ehemalige Schiiler:innen
einladen, um den Ehrenschutz zu
ubernehmen. Diese haben haufig einen
besseren Bezug zur Schule und zum
Schulball.

A

r
| Der Ehrenschutz verpflichtet sich nicht zu Geldspenden, dafiir gibt’s z.B.
| das Sponsoring!
L

—
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Allgemein gilt bei der Unterhaltung am Ball der Grundsatz: Bis zur
Mitternachtseinlage traditionell, danach ist (fast) alles erlaubt. Es muss
auch dem Publikum gefallen, nicht nur dem Komitee.

Er6ffnung

Eine anstandige, traditionelle Er6éffnung ist ein zentraler Bestandteil eines jeden Balls. Dazu
gehort zum Beispiel das Eintanzen. Sucht euch rechtzeitig eine:n Tanzlehrer:in und auch
Tanzpartner:innen, diese kdnnen auch von der Familie oder eure/euer Freund:in sein, falls
es sich in der Klasse mit der Burschen-Madels-Aufteilung nicht ausgeht.

Musik

Im Ballsaal klassisch — in der Disco Party, Party, Party! So hat jede Altersgruppe ihr
.Revier”. Die Lehrer:innen und Eltern werden vom drohnenden Bass verschont, wahrend
die Schiler:innen von Zeit zu Zeit das traditionelle Ballgeschehen wie Walzer und Co.
verlassen und in die Disco verschwinden kénnen. Setzt die Wahl des DJs und der Band
am besten gleich unter dem Punkt ,Datum fir den Ball finden” ganz oben auf die
Prioritatenliste. Denn ein erfahrener DJ ist kurz vor dem Event nicht nur sehr schwer zu
kriegen — DJs mit guter Auftragslage planen selbst Monate voraus — die Auswahl des
richtigen DJs und der richtigen Band an den Anfang der Planung zu setzen spart auch
enorm viel Arbeit.

Mitternachtseinlage

In den vergangenen Jahren nahmen Tanzeinlagen einen immer grof3eren Raum ein. Sieht
gut aus — ist aber nicht die einzige Moglichkeit. Akrobatik, Zirkus, Schauspiel, Lasershow,
Film — der Kreativitat sind in diesem Bereich keine Grenzen gesetzt.

Es gilt: je kreativer, desto besser.

N - B

I Es ist fiir das Publikum interessanter, wenn die Mitternachtseinlage mehr
I aus Tanz und Show als aus Diskussion und Gerede besteht.

L

(N
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Alkoholfreie

(OCKTALLS

REZEPTE

Hier sind einige Rezeptvorschlage fir alkoholfreie Mixgetranke. Am besten ist es, man
bietet nur zwei bis drei verschiedene Drinks an, da das Mixen sonst zu aufwendig wird.

Fur die Zubereitung aller Cocktails werden entweder Eiswirfel oder Crushed Ice bendtigt,
welche erst nach den anderen Zutaten in den Shaker gehoren und nach dem Mischen,
wenn nicht anders angegeben, durch ein Barsieb wieder gesiebt werden.
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Alkoholfreie

117§ FUR DIE COCKTAIL-DEKORATION

Naturlich trinkt auch das Auge mit, deshalb ist es wichtig, die Getréanke schon
zu dekorieren. Ein wichtiger Tipp: Bevor die Gaste kommen, muss alles
perfekt parat stehen! Spéter bleibt keine Zeit mehr zum Herrichten.
Glaserverzierung und Spiel3chen sollten also vorab fertig sein (Fruchtspiel3e

kuhl aufbewahren).

Bunter Zucker- bzw. Kokosraspelrand

Eine Schale mit Streuzucker/Kokosraspeln und
eine Schale mit Sirup (z.B. Himbeer- oder
Erdbeersirup, griner Minzsirup etc.)
bereitstellen. Dann das Glas zuerst im Sirup
und anschlieBend in Zucker/Kokosraspeln
drehen — fertig. Je nach Farbe des Sirups farbt
sich dann der Zucker/die Kokosraspeln.
Wichtig: Das Glas muss trocken sein!

WeilRer Zucker- bzw. Kokosraspelrand

Eine Zitrone aufschneiden und das Glas
darin drehen. Anschlie3end in den
Zucker tauchen — das ergibt einen
weillen Zucker- bzw. Kokosraspelrand.
Wichtig: Das Glas muss trocken sein!

Dann gibt’s noch Pappfiguren, kleine
Schirmchen und so weiter. Der Fantasie
sind keine Grenzen gesetzt!

Friichte

Am besten verwendet ihr frische
Frichte, welche auch in den
Getranken enthalten sind. Einfach
die Fruchte in kleine Stucke
schneiden und auf den Glas-
rand stecken. Auch ein kleiner
Fruchtspiel3 sieht toll aus, macht
aber mehr Arbeit.
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Alkoholfreie

TIPPS UND TRICKS FURS SHAKEN

2

Besonders am Anfang empfiehlt es sich, die ausgewéhlten Rezepte
auszudrucken und in einer Plastikfolie hinter die Bar zu legen. Besser schaut es
natdrlich aus, wenn die Drinks ohne zu schummeln gemischt werden kénnen,
also lernt am besten zwei bis drei Drinks auswendig.

Neu kreierte Drinks vorher probieren! Denkt euch Namen fur Cocktails aus, die
zu eurer Veranstaltung passen.

Vorbereitungsarbeiten sorgféltig planen, vor allem, wenn bei der Bar selbst

kein Wasseranschluss ist und keine Kiihimdglichkeit besteht. Obst, Orangen-
und Grapefruitsaft, Garnituren (Fruchtspiel3e, Zitronen- und Orangenscheiben...),
Eiswurfel, Crushed Ice (am Vortag!) etc. in grél3eren Mengen vorbereiten, Drinks
maglichst kalt servieren. Gefrorene Fruchtsafte ergeben farbige Eiswurfel.
Getranke eventuell kithlen und bei Bedarf holen. Zutaten, Gerate und Glaser
sollen griffbereit stehen.

Kohlensaurehaltige Getrdnke niemals mitschitteln, was so viel heil3t wie niemals
in den Shaker geben!

Partytime is Showtime — mit etwas Show und “Schm&h” hinter der Bar erregst du
mehr Aufmerksamkeit. Deshalb: Heb den Pep deiner Drinks hervor —
Ubertreibungen sind erlaubt; belehrende Reden (iber Alkohol eher entbehrlich ...
Fruchtsafte vor der Verwendung aufschutteln!

Bei jeder Zubereitung gilt: Nachdem alle Zutaten im Shaker sind, gehéren noch
zwei bis drei Eiswirfel dazu, um beim Shake-Vorgang die Flissigkeiten besser
zu vermengen und zu kihlen.

Das Getrank vor den Augen des Gastes einschenken und garnieren.

Stellt eine Schissel mit Wasser bereit, um kleine Reinigungsarbeiten auch im
Barbereich durchfiihren zu kénnen.
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10 TIPS

Derjenige, der euren Ball zu einer unvergesslichen Party machen soll, mit seiner
Musikauswahl die Tanzflache zum Beben bringen lasst und durch seine Show

die Partymeute zum Ausrasten bringt.

Wie ihr den perfekten DJ findet und was es dabei zu beachten gibt, beschreibt
euch Robert Stix aka DJ Rawbeat im folgenden Artikel.

TIPP 1: Planungsbeginn

Die meisten DJs flllen ihren
Terminkalender schon ein Jahr im
Voraus, aus dem einfachen Grund,
dass sie meistens von den jahrlich
stattfindenden Veranstaltern gleich
wieder im Folgejahr gebucht werden.
Empfehlenswert ist es daher,
mindestens ein Jahr bevor der Ball
stattfindet, einen Show-Act zu suchen.

TIPP 2: Lasset die Suche beginnen!

Jedes Wochenende spielen zahl-

reiche DJs in Clubs oder auf den
verschiedensten Partys in eurer Um-
gebung. Los geht’s: hingehen, abshaken
und dem DJ-Act genau auf die Finger
schauen. Am Ende der Nacht habt ihr
eine klare und prazise Vorstellung, ob
dies der passende Act fur eure Party-
nacht ist, und musst nicht die Katze im
Sack kaufen.

S
S

TIPP 3: Brainstorming ist angesagt

Auf der Suche nach der Person, welche
die Party bis in die frihen Morgen-
stunden mit euch feiern soll, ist es
wichtig, sich vorab eine genaue
Vorstellung dartiber zu machen, was
man Uberhaupt flr einen gelungenen
Ballabend mochte. Jeder hat seine
eigenen Vorstellungen von einem

DJ, deshalb ist es umso wichtiger,

sich auch andere Meinungen von
verschiedenen Personen anzuhéren.
Schreibt alles gleich auf ein Blatt Papier
nieder, um nichts zu vergessen — und
dann ab auf die Pirsch nach eurer
Stimmungskanone.
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TIPP 4: Die Handynummer des DJs

Trau dich und erfrag die Kontaktdaten
des DJs auf einer guten Party. Einfach
zur Buhne hingehen und kurz seine
Kontaktdaten erfragen. Alles Weitere
kl&rt ihr mit ihm am besten am nachsten
Tag ab. Fur genauere Infos nimmt er
sich gerne am Tag darauf fir euch Zeit,
um alles abzuklaren.

TIPP 5: Das Handelsbiindnis

Um euren auserwahlten Favoriten unter
Dach und Fach zu bringen, bendétigt ihr
noch einen Vertrag. Meist hat der Artist
schon eine vorbereitete Vorlage in der
Tasche.

Folgendes gibt es zu beachten:

» Wann trifft der DJ am Veranstaltungsort
ein? (z.B. eine Stunde vor Beginn)

» Welche Technik wird bendtigt? (z.B. 2x
CDJ-2000NXS und 1x DIJM-900NXS mit
Mikro)

» Benotigt der DJ eine Unterkunft? (z.B.
bei Anreisen tber 100 Kilometer)

» Wie hoch ist die Stornogebuhr? (z.B.
40% bis 24 Stunden vorher, danach 80%
der Gage)

» Welche Mdoglichkeit gibt es, wenn der
DJ ausfallt? (z.B. einen Ersatz im Voraus
planen)

TIPP 6: Das Programm

Der Ablauf sollte vorab genau mit dem
DJ abgesprochen werden, um jegliche
Missverstandnisse aus dem Weg zu
raumen.

Wichtige Punkte hierfiir sind:

* Von wann bis wann ist Showtime?

» Welche Musikauswahl stellt ihr euch
vor?

» Wie sieht die No-go-Playliste fir euch
aus?

* Spielt eine Band bei eurem Ball?

* Gibt es Ansprachen, Tombolas,
Mitternachtseinlagen, Eroffnungstanze
usw.?

» Wie funktioniert die Verpflegung mit
Essen und Getranken?

* Welches Unternehmen macht die
Eventtechnik und Technikbetreuung
vor Ort?
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TIPP 7: Licht und Ton

Eine atemberaubende Eventtechnik, die nicht nur die Scheinwerfer, sondern

auch eure Augen zum Leuchten bringt, bekommt ihr bei einem professionellen
Eventausstatter. Die Technik sollte den Profis Uberlassen werden, da es hier nicht
nur um einen kompakten Sound oder effektreiche Lichtshows geht, sondern auch um
das Thema Sicherheit und Verantwortung. Die Preise bewegen sich hier bei kleinen
Discos bis 100 Gasten bei 500 Euro, bei gré3eren Béllen mit 500 Gasten um die
1.000 Euro bis hin zu gro3en Anlagen ab 5.000 Euro, wenn ihr circa 2000 Gaste
erwartet. Hierbei ist die Frage, wie viel ihr ausgeben wollt, damit eure Disco super
aussieht, bzw. wie viel ihr ausgeben misst, damit der gesamte Raum ausreichend
beschallt und beleuchtet ist. Die Profis beraten euch hierbei gerne und mehrere
Angebote zum Vergleichen verschaffen auch viel Klarheit.

TIPP 8: Sicherheit geht vor TIPP 9: DJ Preisschild
Auch dieses Thema spielt eine wichtige Der Preis ist meist auch ein Indikator
Rolle an einem Ballabend. Speziell vorne dafur, wie hochwertig und professionell
bei der Buhne kann vieles passieren — ein Kunstler arbeitet. Eine gewerbe-

und auch rund um das Mischpult des ubliche Gage liegt zwischen 200 und 600
DJs. Deshalb ist es wichtig, mindestens Euro. Natdrlich gibt es nach oben hin
eine Person des Sicherheitspersonals ftr keine Grenzen, hierfur sollte der Kinstler
die Buhnenaufsicht zu beauftragen. einen grol3en Bekanntheitsgrad haben

und dadurch jede Menge Géaste auf

euren Ball locken. Bitte vergesst nicht,

hier sprechen wir vom DJ, exklusive der
TIPP 10: Fiir jeden das Richtige Eventtechnik.

Jeder will die abgefahrenste Party seines Lebens organisieren. Jedoch bedenkt immer,
es ist euer Schulball, eure letzte gemeinsame Zusammenkunft, bevor sich eure Wege
trennen. Der strikte Direktor wird anwesend sein, genauso wie ein partyverrickter bester
Freund sowie Eltern, Lehrer, Mitschuler, Freunde etc. Das hort sich nach einem
toxischen Mix an, aber das ist es Uberhaupt nicht. Ein guter DJ wird den richtigen Sound
fur alle anwesenden Partygaste im Gepack haben, damit auch dem verklemmten Mathe-
Lehrer der Knoten auf der Tanzflache aufgeht.

Ich bin Uberzeugt, ihr werdet eine mega Fete organisieren!
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CHECKLISTE

Vorsitz:

Stv. - Vorsitz:

Schriftfihrer:in:

Stv. Schriftfihrer:in:

Finanzreferent:in:

Stv. - Finanzreferent:in:

Weitere Mitglieder:

BALLMOTTO:

Unser Ball findet statt am um




CHECKLISTE

Ist unser Ball ordnungsgemaR angemeldet?

Haben wir eine Versicherung abgeschlossen?

Haben wir die AKM angemeldet?

Ist die Security organisiert?

Notizen:




CHECKLISTE

FINANZIELLES UND SPONSORING

Ist das Budget erstellt?

Was machen wir mit dem Gewinn?
Folgende Regelung haben wir fiir
die Gewinnverteilung getroffen:

Folgende Firmen haben wir fiir das
Sponsoring kontaktiert:

Was haben die Firmen davon, dass sie
uns sponsern? Was kdnnen wir ihnen als
Gegenleistung anbieten?

Notizen:

Bei Zusage: Sind alle Leistungen
und Gegenleistungen schriftlich
mit der Firma vereinbart?

Wer holt wann die Sachen ab?

Wo werden die Sachen gelagert?

Wer bringt sie zuriick?




CHECKLISTE

LOCATION UND JUGENDSCAUT!

Die Location werden wir am besichtigen.

Ist die Location gebucht und der Vertrag unterschrieben?

Wie regeln wir den Altersnachweis fiir den
Alkoholausschank (Armbéander, Stempel, ...)?

Welche Hinweise gibt es auf die
Jugendschutzbestimmungen?

Kennen unsere Gaste die niederdsterreichischen
Jugendschutzbestimmungen?

Wir haben mindestens drei attraktive alkoholfreie Getranke
als Alternative zum Alkohol:
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CHECKLISTE
 WENe L

Sind die Plakate/Einladungen erstellt? Sind Band/DJ schon gebucht?

Wird der Ball liber Social Media lang
genug beworben?

Ist derl/die Direktor:in am Laufenden?

Haben wir den/die Blirgermeister:in Welche Medien kénnen wir tiber
oder andere wichtige Persoénlich- unseren Ball informieren?
keiten (Direktor:in, Sponsor:innen)

eingeladen?

Wer kimmert sich um Fotos/Videos
am Abend?

Welche Programm-Highlights soll es
geben?
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CHECKLISTE

D Ballkomitee griinden

D Wir.Feiern.Sicher-Zertifikat
beantragen

Termin festlegen

Location suchen und reservieren
Ballmotto finden

Er6ffnen eines Schulball-Kontos
Veranstaltung anmelden

AKM anmelden
Haftpfichtversicherung abschlieBen
Budgetplanung

Band/DJ engagieren
Kartenverkauf organisieren

Werbung fir den Ball

Jo Uy oty Ood

J oy oudyno Uy

VOR DEM BALL

Sponsoren finden

Ehrenschutz anfragen

Moderation liberlegen

Security organisieren
Heimbringerdienst organisieren
PR- und Pressearbeit
Eintrittsbander bestellen
Gewinnaufteilung vertraglich regeln
Einsatzlisten erstellen

Deko uberlegen

Preise fur Tombola liberlegen

Fotograf buchen

Sicherheitskonzept



JU Ooduogt

CHECKLISTE

Zeitplan fiir Aufbau/Deko etc.

Eintritt/BegriiBung gestalten

Briefing von Personal und Security

Plakate zu Jugendschutz/Alkoholkonsum aufhdngen
BegriiBung der Gaste beim Eingang
Selbstverpflichtung zum Niichtern-bleiben
Alterskontrolle und Ausgabe von Eintrittsbandern

Attraktive alkoholfreie Getranke anbieten
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CHECKLISTE

Erfahrungen reflektieren

Fotos und Videos schauen

Feedback einholen

Geld verteilen

Wissen an die nachste Klasse weitergeben

Fotos und Nachbericht erstellen
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